
Ja Nein Eigene Notizen

x Was ist der Anlass

x Wo findet der Anlass statt

Auch bei schlechtem Wetter möglich?

Organisation zu helfen, beachten Sie bitte die für Ihren Anlass relevanten Punkte auf

unserer Checkliste:

relevant

CHECKLISTE - FEIERN ABER WIE

Um eine für Sie zugeschnittene Offerte zusammenstellen zu können und Ihnen bei der 

Auch bei schlechtem Wetter möglich?

x Ein ungefährer Budgetrahmen

Dauer der Veranstaltung

sind Bewilligungen nötig

An- und Rückfahrt der Gäste

Wegbeschreibung und Parkplätze

Einladungen Versenden → Zeitpunkt

Angaben wie Motto, Garderobe, …………

Programmgestaltung mit Zeitfenster

Tischordnung



Dekoration von Tische, Räume

Essen: Apero, Menü, Buffet oder Businesslunch

Art des Menus → schweizerisch/gut Bürgerlich

international, asiatisch, orientalisch, vegetarisch,

Grill, Themenabend, ……….

Sind Kinder, Vegetarier oder Allergiker unter Sind Kinder, Vegetarier oder Allergiker unter 

den Gästen

Material vor Ort (Tische, Stühle, Geschirr, …..)

fehlendes Material stellen wir gerne gegen 

Miete zur Verfügung

Anlieferung ( Stufen, Lift, Türen, Engpässe etc.)

Technische Einrichtungen vor Ort

Wasseranschlüsse, Kühlmöglichkeiten, 

Steckdosen, Tellerwärmer


